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Wir sind ein aufstrebendes, junges Unternehmen im Bereich Maschinen- & Anlagenbau. Unsere 

Produkte werden europaweit eingesetzt. Zum schnellstmöglichen Start suchen wir aktuell 

Unterstützung für den 

Kaufmännischer Mitarbeiter / Sachbearbeiter Export (m/w/d)  
 

Deine Aufgaben im Überblick 

 Du veranlasst Lieferungen zu unseren Kunden ab unserem Unternehmen sowie ab Unterlieferanten im In- 

und Ausland. 

 Die Erstellung sämtlicher, erforderlicher Exportdokumente gehört zu Deinen Aufgaben. 

 Du erstellst Instrastat-Meldungen und bist für die Eintarifierung von Waren in den Zolltarif zuständig. 

 Die Beauftragung von Logistikdienstleister sowie die Prüfung der vereinbarten Konditionen  

 Eigenverantwortliche Zollabwicklungen sowie die interne Vorbereitung der Mitarbeiter auf 

Auslandsreisen gehört ebenfalls zu Deinen Aufgaben.  

 Du unterstützt den Vertrieb bei der Angebotserstellung, Anlegen von Aufträgen und dem Erstellen von 

Rechnungen. 

 

Dein Profil 

 Du hast eine kaufmännische Ausbildung und hast bereits Erfahrungen mit Zollabwicklungen 

 Du bist zuverlässig, arbeitest selbständig und bist in der Lage Dich und Deine Aufgaben  

eigenständig zu koordinieren 

 Du bist kundenorientiert 

 Du bist bereit 15 – 20 Stunden in der Woche zu arbeiten 

 

Was bekommst Du von uns: 

 Flexible Arbeitszeiten  

 Eine leistungsgerechte Vergütung 

 Angebote zur Weiterbildung  

 Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis  

 Kurze und schnelle Entscheidungswege die Du gerne mitgestalten kannst 

 Angenehmes Arbeitsumfeld in einem tollen Team 

 
Bitte sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an Bernd Hahn. Du hast Fragen?  
Dann ruf uns an: 08333 – 9461-777  

 

Die AJF Group ist einer der führenden 

Hersteller im Bereich Wasseraufbereitung. 

Speziell in der Betonindustrie sind unsere 

Anlagen in ganz Europa gefragt. 
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